非经营性互联网信息服务备案登记表
	主办单位名称
	

	主办单位性质ID
	

	主办单位有效证件号码
	

	投资者或上级主管单位
	

	主办单位所在省/自治区/直辖市ID
	

	主办单位所在市ID
	

	主办单位所在县ID
	

	主办单位通信地址
	

	网站负责人姓名
	

	网站负责人有效证件号码
	

	网站负责人办公电话
	

	网站负责人手机号码
	

	网站负责人电子邮件
	

	网站名称
	

	网站首页网址
	

	网站接入服务提供单位ID
	

	网站接入方式ID
	虚拟主机

	服务器放置地ID
	

	网站域名列表
	

	IP地址列表
	

	涉及需前置审批或专项审批的内容ID
	



填表说明：
1．“主办单位名称”栏：网站若拥有多个主办单位，则需填写每个主办单位名称，以半角分号隔开。若网站为组织开办，则应填写组织名称，若为个人开办，则应填写个人姓名。 （注：如是通过模板成批导进系统的，则同一个工作表里不能存在相同的主办单位名称）。 

2．“主办单位性质ID”栏：填写军队、政府机关、事业单位、企业、个人等的编号，可在《上报ICP备案信息代码表》中查询单位分类代码表，填写编号，也可登录www.miibeian.gov.cn选择代码表—单位性质代码查询相关单位分类代码表。（注：主办单位如为公司，则应填写企业的编号）

3．“主办单位有效证件号码”栏：若网站主办单位为组织开办，则该栏应填写有关部门核发的单位代码，并注明有关单位名称，例如，需工商注册的，应填写工商部门核发的企业或事业法人营业执照上的注册号，或是有效期内的企业名称预先核准通知书上的编号（如：工商注册号：4400002005244）。若网站主办单位为个人开办，则该栏应填写个人有效证件号码（如：身份证号码：440192197908090263）

4．“投资者或上级主管单位”，有上一级单位则要写上级主管单位，如果没有的就写投资者（投资人名称或本单位），当然主办单位是个人的话，投资者肯定写他本人。（注：很多人在这一栏写了：广州市工商管理局，这是错误写法）。
5．“主办单位所在省/自治区/直辖市ID”栏：查找《上报ICP备案信息代码表》的省、市、县代码表。填写编号。也可登录www.miibeian.gov.cn,通过代码表——省、市、县代码查询。填写编号（注：根据单位注册地填写）

6．“主办单位所在市ID”栏：查找《上报ICP备案信息代码表》的省、市、县代码表。必须与主办单位所在省匹配。也可登录www.miibeian.gov.cn,通过代码表——省、市、县代码查询。填写编号（注：根据单位注册地填写，但也可不填写）

7．“主办单位所在县ID”栏：查找《上报ICP备案信息代码表》的省、市、县代码表。必须与主办单位所在省、市匹配。也可登录www.miibeian.gov.cn,通过代码表——省、市、县代码查询。填写编号（注：根据单位注册地填写，但也可不填写）

8．“主办单位通信地址”栏：填写主办单位主体的详细地址，至少要详细到门牌号。如果通信地址写主办单位所在省不一样的，则要在此栏注明“与注册地不相同”。

9．“网站负责人姓名”栏：填写备案网站负责人的姓名，有多个负责人的则用半角分号隔开。（注:可写主办单位的负责人，也可写其它人，反正网站出现什么状况能及时联系到并能及时处理的就行了）

10.“网站负责人有效证件号码”栏：有效证件类型包括身份证、军人证、护照、驾照等，标准的填写格式是证件类型：证件号码（如身份证：432623197102112275）。(注：不能填写机关代码证、工商注册证)

11．“网站负责人办公电话”栏：填写备案网站负责人的办公电话，有多个负责人的，则应逐个填写，并用半角的分号隔开。

12．“网站负责人手机号码”栏：填写备案网站负责人的手机号码，有多个负责人的，则应逐个填写，并用半角的分号隔开。（注：一定要填写手机号码，不能填写固定电话及小灵通）

13. “网站负责人电子邮件”栏：填写备案网站负责人的电子邮箱，有多个负责人的，则应每个填写，并用半角的分号隔开。（注:一定要填写准确，因为以后所有的有关网站备案的信息都是通过此邮箱来收发的）。

14．“网站名称”栏：填写备案网站的名称，有多个网站名称的则逐个填写，用半角的分号隔开，（如新浪网、淘宝网、广州新一代信息科技投资有限公司等）。

15．“网站首页网址”栏：填写备案网站的首页网址，若拥有多个首页网站，则需填写每个网站首页地址，以半角的分号隔开。通常是用www的标准形式填写（如：www.gzidc.com），如果没有www的，而是通过IP打开网页的，则直接在此栏填写IP地址。（如： 211.155.27.13）
16．“网站接入服务提供单位ID”栏：填写与其签订网站接入服务的合同的单位的ID，最好查找www.miibeian.gov.cn代码表—国内ISP代码查询—输入相应的接入单位的名称,填写编号。（注：一般情况下，新一代的直接客户应该写5000036，主机托管客户有做虚拟主机的，在帮他们的虚拟主机用户备案时，此栏就该填写主机托管客户的ID号，如亿领公司的客户，ID号是5000481；但是很多主机托管客户没有ISP证的，就查不到ID号，那只能写新一代的ID号了）。
17．“网站接入方式ID”栏：填写专线接入、主机托管、虚拟主机等的代码，可查找《上报ICP备案信息代码表》—网站接入方式代码表查找相应的代码，也可登录www.miibeian.gov.cn代码表—网站接入方式查询。填写编号。（ 注：在www.miibeian.gov.cn查不到ISP代码（网站接入服务提供单位ID）的主机托管客户的客户，其“网站接入服务提供单位ID”是写新一代的，在此栏中就填写备案网站在主机托管客户的接入方式）

18．“服务器放置地点ID”栏：填写网站服务器或租用的服务器空间放置的省、自治区、直辖市或其他地点，可查找《上报ICP备案信息代码表》—服务器放置地点代码表，将相应的编号写在此栏。（如广东，则填5）

19．“网站域名列表”栏：本域名列表中可出现顶级域名，也可出现顶级域名下扩展的子域名。其中，填报顶级域名代表信息服务提供者对该顶级域名下的所有信息内容负责；填报子域名，代表信息服务提供者仅对子域名下的信息内容负责。对未填报的域名下信息内容，电信管理部门将做未备案处理。仅能通过IP地址访问的网站，该栏可以不填写。

20．“是否动态IP”栏：静态IP则写0，动态IP则为1，判断标准是接入服务期间若IP地址固定不变，则应填写采用静态IP，否则应填写采用动态IP。例如，采用主机托管方式接入的，应填写采用静态IP，以拨号方式接入的，如ISDN/xDSL/Cable Modem/GPRS/CDMA/802.3/802.11b等，应填报使用动态IP。（新一代接入肯定是静态IP）

21．“IP地址列表”栏：应按照实际情况如实填写。仅能通过互联网IP地址访问的网站，“网站域名列表”栏可不填报。 如有多个网站分别放在不同的服务（IP地址）上，此栏则应依次填写相应的IP。

22．“涉及需前置审批或专项审批的内容ID”栏：若网站涉及新闻、出版、教育、医疗保健、药品和医疗器械、文化、广播电影电视节目等需前置审批和电子公告服务等需专项审批的互联网信息服务内容，应在本栏注明。查找《上报ICP备案信息代码表》—ICP经营内容类型代码表，填写编号。也可登录www.miibeian.gov.cn通过代码表—网站经营内容类型代码表查找，填写编号。并应将相关批准文件在提交备案资料5天内传真至相关通信管理局。

